OSNOVNA SKOLA - SCUOLA ELEMENTARE GIUSEPPINA MARTINUZZ! PULA-POLA

Santoriova 1, Pula

KLASA: 002/01-19-03/02
URBROJ: 2168/01-55-51-01-19-01
Pula, 29.10.2019.

Sukiadno élanku 74 Statuta Osnovne skole — Scuola elen

111/18) i Uredbe o sastavijanju 1 predaji izjave o fiskalnoy odgovornosti (

Postupak naplate prihoda u ékoli provodi se po sljedecoj proceduri:

Naziv ﬁMQE.m ‘ j&@ac poduzima

Dostava atak
racunovodstvy potrebnih za
_lzdavanje raduna

Izdavanje/izrada ra¢una Racunovodstvo
Ovjera i potpis raguna Ravnatelj
Slanje izlaznog racuna “Racunovodstvo

Unos podataka u sustay Rac¢unovodstvo

(knjizenje izlaznih racuna)

I Evidentiranje naplacenih Racunovodstvo
prihoda

— eljica Osnovne skole — Scuola elementare Giusep

podataka Razrednici, Uitelji RN G PB,Tajnistvo

mentare Giuseppina Martinuzzi Pula-Pola, a u svezi s odredbama Zakona o fiskaino) odgovornosti (NN
NN 95/19) te Zakonu o elektronickom zdavanju racuna u javnoj nabavi (NN 94/18).
a Martinuzzi Pula-Pola, Susanna Cerlon donosi. dana 29 listopada 2019. godine

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Naziv dokumenta Rok za ancNmaém.w
_ radnje
| Zahtiev korisnika | Tiedno

i izdano uvjerenje

: Racuni; zaduzenja Mjeseéno
Racun dva dana od izrade
racuna
Knjiga izlazne poste dva dana nakon ovjere _

" Knjiga izlaznih raduna, unutar mjeseca na koji
1 Glavna knjiga se racun odnosi

~Knjiga ulaznih racuna, Tjedno
Giavna knjiga



T&omém 3mb_m6| prihoda
(analitika)

Utvrdivanje stanja dospjelih
[ nenaplacenih
potrazivanja/prihoda

m CUONoBdM:l_mJﬂNQmém_W
| opomena i opomena pred
| tuzbu

|
. —— =
| Donosenje odluke 0

prisilnoj naplati potrazivanja

_
- Ovrha-prisilna

potrazivanja u sklady s
Ovrsnim zakonom

zm\u‘_wﬂwfﬂm_m@<m\ Wm<:mﬁm:

| Izvadak po UOm_o<303l_d.MQ3M
racunu/blagajnicki

' Ra¢unovodstvo

Ant~ ~lad s

zvjestaj-uplatnice
J j-up

I

Racunovodstvo zvod otvorenih stavaka |

. Racdunovodstvo/ Tajnistvo 1_ Q_u%msm [ onoamsm ._w__.mwlo:).@o%sm

| pred tuzbu

~ Odluka o} U:m_SMWjﬂonB %Qﬂm|
- naplati potraZivan;

‘Ravnatel]

Ovrsni postupak kod 15 dana nakon

|
| javnog biljeznika donosenja Odluke
.‘

Ako po isteku roka nije naplacen dug za koji je poslana opomena. racunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odiuku o prisiinoj

naplati potrazivanja te se pokrece ovrini

== .
| Naziv radnje

dm<§<m2_m
x:_._@o<oqwﬂ<m30@ stanja
duznika
Prikupljanje dokumentacije
Za ovrsni postupak

|zrada prijedloga za ovrhu

Raéunovodstvo

Racunovodstvo/Tajnistvo . R
m

postupak kod javnog biljeznika.

Tme<‘Mch3m2ml
i
|

Tko ﬁmlamc poduzima 'Rok za b&_ymam :
radnje

Knjigovodstvene kartice |

Knjigovodstvena kartica | Prije isteka roka za
ili raCuni /Jopomena s zastaru potraZivanja
povratnicom

' Nacrt  prijedioga  za ~ Najkasnije dva dana od
ovrhu Opcinskom suduy pokretanja postupka
__ili javnom biljezniku

Tajnistvo



MO<_.mﬁmmu06_.m(wam,m_omm lemmﬁsmﬂm:.l - - ﬁﬁ&lma_&l za  ovrhu .|Zm_.xmm3:.m dva dana od |
Opcinskom  sudu  ili | izrade prijedloga

i ovrhu 1

! | javnom biljezniky _
Dostava prijedloga za ovrhy | Tajnistve WS e e R Knjiga izlazne poste " Najkasnije dva dana od |
Javnom biljezniky | 1zrade prijedioga
Opcinskom sudy
Dostava  pravomocnih | Racunovodstvo ) I Pravomocno rieSenje  Najkasnije 2 dana og
resenja FINA-j primitka  pravomocnin

riesenja

Ova procedura objavijena je na oglasnoj plodi i web stranici Skole dana 29. 10.2019. i stupila je na snagu danom objave.

Ravnateljica

i}

™

Susanna Cerlon



